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v TASK MANAGEMENT E SUE CARATTERISTICHE

Il task management e il

processo di gestione delle attivita lavorative,
dalla pianificazione al monitoraggio,
fino ad arrivare alla rendicontazione.

Tale processo dovrebbe consentire |a gestione integrata dei diversi aspetti relativi
alle attivita assegnate, ad esempio lo stato di un’attivita, la priorita, il tempo
necessario previsto ed effettivo, le risorse coinvolte e cosi via.
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TASK MANAGEMENT: ALCUNI ASPETTI CHIAVE

COSA PIANIFICO = Non solo progetti: ATTIVITA

s = MODALITA (es. chi assegna le attivita) e
COME PIANIFICO '?’Q ATTRIBUTI (es. stato, priorita, risorse,
checklist, thread, allegati ...) FUNZIONALI

= Stati di avanzamento delle attivita

COME MONITORO

= \/ista sui carichi

COME RENDICONTO ',@ = Estrazioni e analisi
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TASK MANAGEMENT: STRUMENTI

[0 Boards joi (7 4 a

Postsugliusidi Trello & & Private B Calendar

Doing © B Done Add a list...

—
Scrittura post

@ 15 Oct Labels X

Correzione e formattazione testo
® 15 Oct

Leggere guida Trello
£ Add Members...

Messa in codice del post
@ 16 Oct

Creare grafica per post . Change Background

= @15 Oct

Search labels. ..
%/ Filter Cards

Pubblicazione Priorita bassa

@ 16 Oct Add a card... <7 Power-Ups 1
More
Condivisione
@ 16 Oct
‘= Activity

Add a card...
¢ Anna Di Gennaro moved Creare grafica

per post from To do to Doing

Priorita alta
34 minutes ago

;. Anna Di Gennaro moved Scrittura post
X from To do to Doing

34 minutes ago
Create a new label
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TASK MANAGEMENT: STRUMENTI

J.u . - v o= — e L g s e e s e
A | Home | Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza C i iuntivi Layout Formato
= 4 Taglia - e s = . / T = e
12 A A =i Testo a capo Generale 34 Normale Neutrale Valore nonv... Valore valido l:l =zl
lﬁ"a Copia - .
Incolla - = isci [ap a, <0 .00 | Formattazione  Formatta lZI . Inse
" # Copia formato ‘ s H E’H& F-Y ] | g Unisci e centra |—§ Y UUU| L0 *,u‘ e M P ET T Collegamento... |Input Nota 1
Appunti N Carattere M | Allingamento £l Numeri T | stili
Chart4 - @ I | =SERIE(;Note |$A532:5A534;Note | SB532:5B534;1)
A | B | C \ D | E | F G | H | 1 | ) | K
4 Completato 27%
5
3 Attivita Assegnata a Priorita Stato 2/9 7/9 12/9 17/9 22/9 27/9 2/10 7/10 12/10
7 Organizzare riunione per il lancio Alessandro B. Completata Organizzare riunione per il lancio h
g Stabilire obiettivi Franco C. 1 Completata Stabilire obiettivi
g  Dettagli sui requisiti Giacomo S. Completata Dettagli sui requisiti
10 Requisiti hardware Glacomo S. 1 In ritardo Requisiti hardware [ |
11 Piano per le risorse Giacoma S. In corso Piano per le risorse ]
13 Personale Alessandro B. 1 In corso Personale 1
13 Requisiti tecnici Franco C. Non iniziata Requisiti tecnici |
14 Testing carlo C. 1 Non iniziata Testing | ﬁ
Swil letat
15 Sviluppo completato Giacomo S. 1 Non iniziata Viuppotompietate |
Configurazione hardware
16 Configurazione hardware Alessandro B. Non iniziata 4
Testing del sistema
17 Testing del sistema Carlo C. 1 Non iniziata B
. Lancio |
18 Lancio -
T
2] PN .
= Stato generale delle attivita Budget Vociin sospeso
| 22 | 5
22 s
23
24 : 4
25 m Completate Effettivo
26 W In ritarda 137
27 M Incorso 5
| ¥ Non iniziate Preventivato
29 14
30 o
—31 I t t t t t t T T
3 20000 30000 40000 50000 60000 70000 80000 90000 Decisioni Azioni Richieste di modifica
— 2 —
33

ERegioneEmilia—Romagna



TASK MANAGEMENT: ALCUNI STRUMENTI

\E
LI\

@7rellr <« wrike &% asana (J Office 365 %,

) Google Keep
Rl Tasks

I smartsheet

L ClickUp a Basecamp

ERegione Emllla'Romagna Per una panoramica di strumenti di task management:

https://www.appvizer.it/collaborativi/task-management/q/task-management-open-source



https://www.appvizer.it/collaborativi/task-management/g/task-management-open-source
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Per info vai su:

lavorasmart.emilia-romagna.it

oppure scrivi a:

smartworking@regione.emilia-romagna.it




